经济与管理学院每周工作安排
2021-2022学年第2学期第4周（2022. 3.14-3.18）

	本周重点工作
	负责领导

	1. 研究毕业班党员发展工作；
2. 围绕“双创”项目和“1+3”党建共建互促项目建设情况，凝练重点展示工作中的亮点和特色；
3. 开展第十一届学雷锋先进典型事迹、教职工志愿服务团队申报上报工作；
4. 中心组学习暨党建与意识形态工作例会（套开疫情防控工作布置会）；
5. 2021年度组织生活会和党员民主评议工作自查；

6. 安全稳定工作。
	章兵

	1. 做好第一批中江学者考核工作；
2. 微信泄密专项整顿工作及上报总结报告；
3. 研究汪守霞报考博士事宜；

4. 隔离学生线上教学事宜。
	龚本刚

	1.毕业班学生综合素质测评，评奖评优；

2.督促毕业班学生第二课堂学时完成录入；

3.毕业班参军学生学业帮扶；

4.合力杯作品收集评选；

5.开展就业招聘活动（线上）；

6.与三山区团委联系、共筑共建。
	程繁

	1.2021年省级质量工程项目验收检查及材料提交；
2.继续做好这学期拟开设课程录入；
3.组织做好本学期重修报名工作；
4.继续做好毕业设计指导工作；
5.做好2022年教师参加各类教学竞赛部署工作；
6. 做好2022年“互联网+”预报名工作；

7．冠名班招生工作。
	龚本刚
（代管）

	1. 完成国家自科、社科基金系统提交和纸质材料归档整理工作；
2. 收集整理横向科研项目和经费管理办法修改意见和建议；
3. 学术报告审核、挂网工作；
4. 按学校学位办要求，填报本轮参加合格评估的学位授权点基本状态信息；
5. 继续做好2022年硕士研究生招生复试各项准备工作；

6. 启动2022年度硕士学位论文评审及答辩的相关准备工作；
7. 做好管理科学与工程学位点2021年度《学位授权点建设年度报告》的编写工作；

8. 持续密切关注第五轮学科评估动态；

9. 继续做好“2022年长三角科学道德和学风建设论坛”推荐材料征集；

10. 继续开展硕士研究生线上招生咨询工作。
	蔡书凯

	常态化做好疫情防控相关工作


